REGOLAMENTO PER IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Art. 1 — Oggetto del regolamento e ambito di appl&zione
Il presente regolamento disciplina lo svolgimen& procedimenti amministrativi di competenza
del Comune di Barberino di Mugello

Per procedimento amministrativo si intende la serigti ed attivita fra loro coordinati e finaliatz
al’emanazione di un provvedimento amministrativo.

| principi e le regole del presente Regolamentapgilicano, in quanto compatibili, alle attivita ed
ai procedimenti promossi da altre Amministrazionhe per la loro definizione richiedano
l'intervento e la cooperazione del Comune.

Il Regolamento non si applica agli atti normatiagli atti amministrativi generali di indirizzo, di
programmazione e di pianificazione e agli altrii agpecificamente disciplinati da leggi o da
regolamenti

Fermo restando quanto previsto dal presente regoimme salvo che la legge disponga
diversamente, il Comune, nell’adozione di atti d@iura non autoritativa, agisce secondo le norme
di diritto privato.

Art. 2 Individuazione dei termini dei procedimento
| procedimenti di competenza del Comune si conctiodmon un provvedimento espresso che deve
intervenire entro un termine predeterminato.

Il termine di conclusione del procedimento, se g@ndeterminato per legge o per regolamento, e
individuato su proposta dei responsabili delle efipe unita organizzative, dal presente
regolamento e dalla tabella allegata (Tabella “AHe sara pubblicata, unitamente al regolamento,
sul sito web dell'Ente

La Giunta comunale, su proposta dei responsalidyvedera, secondo i criteri di cui al comma
successivo, all’aggiornamento periodico della fabeon riferimento sia all’evoluzione normativa
e organizzativa, che al monitoraggio dei tempi téffamente richiesti per la conclusione dei
procedimenti.

I Comune, tenendo anche conto dei possibili im@aganizzativo, individua termini non superiori
a 90 (novanta) giorni entro i quali devono conclade procedimenti di competenza di ciascuna
unita organizzativa. Il Comune individua, altregiasi in cui siano indispensabili termini maggijori
in ogni caso non superiori a 180 (centottanta) nyidiornendo adeguata motivazione e tenendo
conto della sostenibilita dei tempi sotto il profildell’organizzazione amministrativa, della natura
degli interessi pubblici tutelati e della partia@lacomplessita del procedimento connessa
all'intervento di piu amministrazioni, piu struteurdel Comune o ad interessi di particolare
rilevanza.

Nel caso in cui disposizioni di legge o regolamgnteon prevedano un termine diverso, i
procedimenti si devono concludere nel termine dyi@dni di cui all'art. 2, comma 2 legge 241/90.
Per tutti i procedimenti di verifica o autorizzatooncernenti i beni storici, architettonici, cukili e
archeologici restano fermi i termini stabiliti daddice dei beni culturali e del paesaggio di cui al
decreto legislativo 22 gennaio 2004 n. 42 e sRestano, altresi, ferme le disposizioni di leggk e
regolamento vigenti in materia ambientale che pdeme termini diversi da quelli di cui all'art. 2,
della legge 241/90.



Tutti gli uffici che intervengono in un procedimensono tenuti a prestare piena e tempestiva
collaborazione all'unita organizzativa competenteale responsabile del procedimento, per
l'acquisizione di ogni elemento utile per formultaelecisione e per il rispetto dei termini.

Con riferimento ai procedimenti di cui all'allegatd” del presente regolamento verra individuato
un sistema di monitoraggio della congruita e rigpédei termini del procedimento

Art. 3 Decorrenza del termine iniziale
Per i procedimenti d'ufficio il termine iniziale c&@re dalla data in cui il Comune ha ufficialmente
notizia del fatto da cui sorge I'obbligo di proveeel o dalla data di adozione dell’atto propulsivo.

Qualora l'atto propulsivo derivi da organo o uffiali altra amministrazione, il termine iniziale
decorre dalla data di ricevimento, da parte del @Quendella richiesta o della proposta.

Per i procedimenti a iniziativa di parte il termimaziale decorre dalla data di ricevimento della
domanda.

Nei casi in cui e fissata una data entro la qualddmande devono essere presentate, il termine
iniziale decorre dal giorno successivo alla datdesana.

Art. 4 Computo del termine finale
| termini per la conclusione del procedimento f@rrscono alla data di adozione del provvedimento
o nel caso di provvedimenti recettizi, alla datadlificazione o di comunicazione all'interessato.

Se il termine scade il giorno festivo o di chiusdegli uffici comunali, questo e prorogato di dwit
al giorno seguente non festivo o di apertura d€fki stessi.

| termini dei procedimenti amministrativi possorssere sospesi o interrotti secondo le disposizioni
di legge e del presente regolamento.

| termini di cui all’art. 2 del presente regolam@bstituiscono termini massimi e la loro scadenza
non esonera il Comune dall'obbligo di provvederne sallecitudine.

Art. 5 Interruzione del termine

Salvo diversa previsione contenuta in disposiziomimative o in atti specifici del Comune, il
responsabile del procedimento, nel caso in cui ithigrazione, domanda o istanza presenti
irregolarita sostanziali o sia carente di uno o gegli elementi prescritti interrompe, per una sola
volta, i termini del procedimento, comunicando buge di irregolarita o di incompletezza e i
termini per la presentazione della documentaziveatealmente richiesta, con I'avvertenza che in
caso di mancata regolarizzazione il procediment® aechiviato.

| termini previsti per la conclusione del procedittiesono altresi interrotti dalla comunicazione dei
motivi ostativi all'accoglimento dell’istanza e talrappresentazione di esigenze istruttorie,
formulate dai soggetti incaricati di esprimere wargpe, ai sensi dell’art.16 comma 4 della legge
241/90 o una valutazione tecnica, ai sensi dell’lBftcomma 3 stessa legge . In questi ultimi due
casi il termine pud essere sospeso una sola valtpagere deve essere reso entro 15 giorni dalla
ricezione degli elementi istruttori da parte delleministrazioni interessate.



Qualora intervengano cause di forza maggiore, sepragano norme di legge o regolamentari o si
verifichino eventi che modificano sostanzialmeh@ocedimento dal punto di vista dei soggetti o
dell’'oggetto coinvolti, il termine pud essere imtdto.

Quando si verifica una delle ipotesi di interruapnessata tale causa, il termine di conclusiohe de
procedimento inizia a decorrere dallinizio, senzamputare il tempo tracorso prima
dell'interruzione.

Art. 6 Sospensione del termine

Il termine di conclusione del procedimento puo essespeso, per una sola volta e comunque per
un periodo non superiore a 30 (trenta) giorni, lf@quisizione di informazioni o di certificazioni
relative a fatti, stati o qualita non attestatidocumenti gia in possesso dell’lamministrazione
comunale o non direttamente acquisibili press@ gtrbbliche amministrazioni. L'Amministrazione
trasmette agli interessati una motivata comunicezialella sospensione del procedimento,
indicando i termini per la presentazione della soentazione eventualmente richiesta.

Il termine del procedimento & sospeso altresi asbdi cui all’art.11 terzo comma del presente
regolamento, e nei casi in cui, per disposizioneledjge o regolamento, occorra acquisire
obbligatoriamente pareri tecnici da parte di organenti appositi oppure da altre Pubbliche
Amministrazioni ai sensi dell’art. 17 della leggé121990; in tali casi il termine € sospeso fino
all’acquisizione dei pareri per un periodo massimogni caso non superiore a novanta giorni.

Si applicano altresi le disposizioni di cui all'aft4 comma 2 della legge n. 241/90 in tema di
conferenza di servizi obbligatoria.

Quando si verifica una delle ipotesi di sospensidngeriodo in cui dura la causa di sospensione
non viene computato e si deve sommare il tempadras prima della sospensione con quello
decorso dopo la fine della stessa

Art. 7 Unita organizzative responsabili

Ove non sia gia direttamente stabilito per leggeepregolamento, ai sensi dell'art. 4, comma 1,
della legge 241/90, per unita organizzativa respbifes della istruttoria e di ogni altro adempimento
procedimentale nonché del provvedimento finalet&ride il singolo Settore cui siano attribuite le
relative funzioni in base al funzionigramma e adfli organizzativi dell’'ente.

Art. 8 Individuazione del responsabile del procediranto

| responsabili del procedimento sono individuagit piascun tipo di procedimento, nei responsabili
di settore titolari delle unita organizzative, codeinite ai sensi del precedente art. 7

Il Responsabile di ciascuna unita organizzativa pesegnare, con proprio atto scritto, ad altro
dipendente, la responsabilita dell’istruttoria eogni altro atto o adempimento inerente il singolo
procedimento o tipologie di procedimenti. L'asserioae € sempre revocabile

Fino a quando non sia effettuata I'assegnazionensiderato responsabile del procedimento il
Responsabile di settore. In caso di assenza o impatb temporaneo del responsabile di settore
che non abbia proceduto ad effettuare alcuna atiohe, la responsabilita del procedimento é
riferita a chi legittimamente lo sostituisce

Resta fermo quanto previsto in ordine al respohsaliico del procedimento amministrativo in
materia di lavori pubblici.



Per i procedimenti che coinvolgono piu unita orgaative, l'individuazione del responsabile del

procedimento € in capo alla struttura competefiensnazione dell'atto finale

Il responsabile di procedimento che provvede akaligposizione del provvedimento finale, oltre a

rispondere di tale fase di sua diretta competemada responsabilita procedimentale complessiva,
dal momento propulsivo a quello conclusivo. Eglbyprede a dare comunicazione dell'avvio del

procedimento.

In caso di omissione o ritardo nel compimento datjiida parte del responsabile del procedimento
ovvero in caso di comportamenti dello stesso irntresto con le leggi, con lo statuto, i regolamenti
o le direttive impartite, il responsabile del Sedtgui € assegnato il responsabile del procedimento
provvede direttamente previa diffida a questo wtim

Art. 9 Compiti del responsabile del procedimento

Il responsabile del procedimento esercita le athitni contemplate dall'art. 6 della legge n.241/90

e da leggi e regolamenti ed in particolare :

- effettua la comunicazione di avvio del procedimento

- cura l'istruttoria ed ogni altro adempimento ingeeih singolo procedimento;

- promuove ed attua la collaborazione e la comurbcezitra gli uffici e i servizi
dellAmministrazione e con le altre Amministrazionteressate al procedimento medesimo;

- propone lindizione della conferenza dei servizott@ponendone oggetto, motivazioni e
partecipanti al Responsabile di Settore, cui spattanvocazione;

- qualora a cio delegato dal Responsabile di Setitwlese e/o presiede la conferenza dei servizi e
partecipa a quelle indette da altri Enti;

- esercita poteri di impulso e di sollecitazione, at@bhmente agli atti istruttori ed ai
provvedimenti, anche di competenza di altre Amntiamoni, che debbono confluire nel
provvedimento finale e sottopone al responsabilsetiore eventuali ritardi ed inadempienze
che possono determinare l'inosservanza del termineonclusione, dandone comunicazione
all'interessato;

- trasmette, qualora il provvedimento finale non triemella sua competenza, la proposta
all’organo competente, corredata da tutti gli isttiuttori;

- attiva gli strumenti e le modalita di semplificazé piu efficaci in relazione alla natura del
procedimento e ai soggetti coinvolti, a partire i@drso all’autocertificazione;

- cura le pubblicazioni, le comunicazioni e le naafzioni.

- propone al Responsabile di Settore modifiche priooeattali e/o organizzative finalizzate alla
semplificazione dei procedimenti ed alla riduziaie termine per la loro conclusione;

- favorisce ed attua la partecipazione degli intexttsal procedimento, anche comunicando
tempestivamente eventuali motivi che potrebber@rdahare un provvedimento negativo, e
procede alla definizione degli eventuali accordatsriti in sede di partecipazione, da stipulare
con i destinatari del provvedimento e con gli aitrieressati. Qualora non sia competente
all’emissione del provvedimento finale, proponeppeovazione dell’accordo all'organo
competente.

Il responsabile del procedimento risponde dell@laga, della qualita e della tempestivita dello
svolgimento del procedimento, nonché della reg@lae legittimita del provvedimento finale,

laddove abbia la competenza all’adozione dellosste soggetto competente all’adozione del
provvedimento, ove diverso dal responsabile dekgumonento, risponde in solido con questo
ultimo del corretto espletamento dei compiti di abcomma 1, nell'ambito della funzione generale
di vigilanza sul buon andamento dell’attivita amisirativa.



Nei procedimenti ad istanza di parte il respongabdgue I'ordine cronologico di presentazione
delle domande, tranne eccezionali ragioni di urgedmcumentate dall'interessato oppure per
motivate ragioni inerenti all'organizzazione defficio, autorizzate da chi dirige l'unita
organizzativa responsabile del procedimento, ovyEn motivate ragioni del’Amministrazione
Comunale

Art. 10 Comunicazione di avvio del procedimento

Il Responsabile del procedimento da comunicazioaesgmale dell’inizio del procedimento ai
soggetti:

- nei confronti dei quali il provvedimento finale éddinato a produrre effetti diretti

- che per legge debbono intervenirvi.

- ai quali possa derivare un pregiudizio, la doveviddiati o facilmente individuabili

Nella comunicazione debbono essere indicati:

a) I'amministrazione competente;

b) I'oggetto del procedimento promosso;

c) l'ufficio e la persona responsabile del procesito;

d) la data entro la quale deve concludersi il pdouento e i rimedi esperibili in caso di inerzia
dell'amministrazione;

e) nei procedimenti ad iniziativa di parte, la dditaresentazione della relativa istanza,

f) l'ufficio in cui si pud prendere visione degttia

La comunicazione pu0 essere effettuata anche mtedfar, o per via telegrafica o telematica,
comunque garantendo la conservazione al fascicelgebcedimento della prova dell’avvenuta
comunicazione

Qualora i destinatari non siano facilmente indialdili e per il loro numero la comunicazione

personale non sia possibile o risulti particolarteegravosa, il responsabile del procedimento
provvede a rendere noti gli elementi di cui al ccanpnecedente mediante pubblicazione all’Albo
Pretorio ed eventuali altre forme di pubblicit@nitite di volta in volta idonee

L'omissione di taluna delle comunicazioni presernitio essere fatta valere solo dal soggetto nel cui
interesse la comunicazione € prevista

Art. 11 Partecipazione al procedimento

L’Amministrazione garantisce la possibilita di intenire nel procedimento a tutti i soggetti:

a) destinatari diretti del provvedimento finale;

b) nei confronti dei quali € presumibile che il pvedimento finale produca i suoi effetti;

c) portatori di interessi pubblici o privati, norchportatori di interessi diffusi costituiti in
associazioni o comitati, ai quali il provvedimepiassa recare pregiudizio.

| soggetti ammessi dal’Amministrazione a partempa ad intervenire hanno diritto:

a) di prendere visione e avere copia degli atti plelcedimento, nel rispetto della disciplina

legislativa e regolamentare sul diritto di accessa tutela dei dati personali;

b) di presentare memorie scritte e documenti, elhttermine assegnato, che il responsabile del
procedimento ha I'obbligo di valutare ove sianotipenti alloggetto del procedimento, dandone

riscontro nel corpo della motivazione del provveeliro;



In relazione alle memorie e ai documenti presenilatesponsabile del procedimento, qualora gli
stessi comportino nuove e piu approfondite esigéstrattorie, pud sospendere il termine finale di
conclusione del procedimento, per il tempo strettat® necessario, dandone comunicazione ai
soggetti ammessi a partecipare o ad intervenirgnoekedimento.

Tali disposizioni non si applicano nei confrontil@gtivita della Pubblica amministrazione diretta
all'emanazione di atti normativi, amministrativingeali, di pianificazione e di programmazione,
tributari, atti del sindaco connotati da discreaiita di carattere politico-amministrativo per iadju
restano ferme le particolari norme che ne regolariormazione.

Il responsabile del procedimento puo attivare fomingerse di partecipazione al procedimento,
anche attraverso la convocazione degli interessdf verbalizzazione delle loro proposte ed
osservazioni. In tale sede possono essere acgalsitisi, documenti e memorie.

In accoglimento di proposte ed osservazioni pregserdai soggetti intervenuti nel procedimento,
nei modi e nelle forme di cui ai commi precedeiltresponsabile pud definire il procedimento
mediante un provvedimento il cui contenuto e stpteventivamente concordato con l'interessato,
ovvero mediante un accordo sostitutivo del prowestito ai sensi dell' art. 11 della I. 241/90, il
tutto nel perseguimento del pubblico interesseneaeregiudizio di terzi.

Art. 12 Comunicazione dei motivi ostativi all'accoimento dell'istanza

Nei procedimenti ad istanza di parte il responsatidl procedimento, prima della formale adozione
di un provvedimento negativo, comunica tempestivameagli istanti i motivi che ostano
all'accoglimento della domanda.

Entro il termine di 10 (dieci) giorni dal ricevim@ndella comunicazione, gli istanti hanno il dwitt
di presentare per iscritto le loro osservaziongréualmente corredate da documenti.

La comunicazione di cui al primo comma interrompermini per concludere il procedimento che
iniziano nuovamente a decorrere dalla data di ptag@ne delle osservazioni o, in mancanza, dalla
scadenza del termine di cui al secondo comma.

Dell'eventuale mancato accoglimento di tali ossdorda € data ragione nella motivazione del
provvedimento finale.

Le disposizioni di cui al presente articolo nonagiplicano alle procedure concorsuali né alle
procedure di natura agevolativi nelle quali siiEz una concorrenza tra le domande.

Art. 13 Silenzio assenso

Salvo i casi di dichiarazione di inizio di attivitaei procedimenti a richiesta di parte, qualora
I’Amministrazione non comunichi all'interessato entl termine prefissato, o in assenza entro 30
giorni, il provvedimento di diniego, ovvero non peadla ai sensi del successivo comma 2, il silenzio
dell’Amministrazione equivale all’'accoglimento delichiesta, senza necessita di ulteriore richiesta
o diffida.

L’Amministrazione, entro 30 giorni dalla presentam della richiesta, puo indire la conferenza di
servizi.

Nei casi in cui il silenzio dellAmministrazione eigale ad accoglimento della richiesta,
’Amministrazione pud esercitare, in via di autefat il potere di revoca o di annullamento
d’ufficio.



Il silenzio dellAmministrazione non equivale adcaglimento della richiesta nei casi di atti e
procedimenti riguardanti il patrimonio culturalgpaesaggistico, 'ambiente, la difesa nazionale, la
pubblica sicurezza e l'immigrazione, l'asilo e i#tadlinanza, la salute e la pubblica incolumita,
nonché nei casi in cui la normativa comunitariadmg 'adozione di

provvedimenti amministrativi formali o la legge djtiahi il silenzio del’Amministrazione come
rigetto della richiesta.

Restano salve le norme in materia dettate dallg ®igsettore.

Art. 14 Principi e criteri di semplificazione

Al fine di garantire la piena applicazione dei pim di trasparenza, imparzialita, efficacia,
efficienza ed economicita dell'azione amminist@tivogni struttura del Comune provvede
periodicamente alla revisione dei procedimenti amsinativi di propria competenza secondo |
principi, le finalita e le metodologie proprie geemplificazione amministrativa.

La semplificazione amministrativa e finalizzata ngipalmente al conseguimento di effetti e
risultati migliorativi per il cittadino. Di ogni arazione di semplificazione va valutato
preventivamente e verificato successivamente lftaai cittadini e sull'organizzazione comunale.

La semplificazione, oltre a razionalizzare le fai procedimenti amministrativi, implica,
nell'attivita amministrativa, l'utilizzo di tutti ligstrumenti giuridici e tecnologici utili al buon
andamento complessivo.

I Comune incentiva l'uso della telematica nei kagipinterni, con gli altri enti e le altre
Amministrazioni e con i privati.

Le comunicazioni previste dal presente regolamgmissono essere effettuate tramite messo
comunale, raccomandata con avviso di ricevimerdstgoelettronica certificata o fax, salvo diversa
specifica previsione.

Art. 15 Segnalazione certificata di inizio attivie

Ogni atto di autorizzazione, licenza, concession® costitutiva, permesso o0 nulla osta comunque
denominato, comprese le domande per le iscrizioaibi o ruoli richieste per I'esercizio di attdvit
imprenditoriale, commerciale o artigianale il ciiascio dipenda esclusivamente dall'accertamento
di requisiti e presupposti richiesti dalla leggdi @tti amministrativi a contenuto generale, e sian
previsto alcun limite o contingente complessivgoedsfici strumenti di programmazione settoriale
per il rilascio degli atti stessi, & sostituitoutza segnalazione dell'interessato (SCIA)

Sono esclusi dalla disciplina sulla SCIA i cascin sussistano vincoli ambientali, paesaggistici o
culturali e gli atti rilasciati dalle amministranio preposte alla difesa nazionale, alla pubblica
sicurezza, all'immigrazione, all'asilo, alla citiadnza, allamministrazione della giustizia,
allamministrazione delle finanze, ivi compresi gtti concernenti le reti di acquisizione del dgetti
anche derivante dal gioco, nonché quelli impodtadaormativa comunitaria.

La segnalazione certificata di inizio attivita (3¢ titolo idoneo a consentire l'inizio dell'aitd,
dalla data di presentazione della segnalazioneastbAmministrazione.

La segnalazione di inizio attivita indica:

a)le generalita del richiedente;

b)le caratteristiche specifiche dell'attivita dalgere;



Alla SCIA sono allegati:

a) le dichiarazioni sostitutive di certificazionedbatto di notorieta del richiedente, che indichih
possesso di stati, qualitd personali e fatti pitsdalla legge per lo svolgimento dell’attivitai
compreso il versamento di eventuali tasse e cauiiyib

b) attestazioni, asseverazioni di tecnici abilitatidichiarazioni di conformita richieste dalle
normative di settore. Le attestazioni e assevemasiano corredate dagli elaborati tecnici necessari
per consentire le verifiche di competenza dell’ Amistrazione.

Il responsabile del procedimento, al momento dgtasentazione della SCIA, verifica la
completezza formale della segnalazione e dei velaliegati e, in caso di verifica negativa, puo
formulare richieste istruttorie. Entro il terminesgssanta giorni dal ricevimento della segnalazion
certificata di inizio attivita, il responsabile dalocedimento verifica la sussistenza dei presuppos

dei requisiti richiesti dalla normativa.

Nel caso di accertata mancanza o non risponderizar@e®ipposti e requisiti, il responsabile del
procedimento dispone, con provvedimento motivatondéficare all'interessato, il divieto di
prosecuzione dell'attivita e la rimozione dei seffetti. Qualora sia possibile conformare I'ativit
alla normativa vigente, il responsabile del prooezhto fissa un termine, comunqgue non inferiore a
trenta giorni, entro i quali I'interessato provvedkla regolarizzazione dell'attivita. Decorso il
termine di sessanta giorni, i provvedimenti inildii cui al comma 7 possono essere disposti solo
in presenza pericolo di danno per il patrimoniastido e culturale, I'ambiente, la salute, la
sicurezza pubblica e difesa nazionale, previo rativaccertamento dell’impossibilita di
regolarizzare I'attivita. | provvedimenti inibitodi cui al comma 7 possono essere disposti in ogni
tempo, nel caso di dichiarazioni sostitutive falsmendaci rese dall’interessato.

E fatto comunque salvo il potere dellAmministramodi assumere determinazioni in via di
autotutela

Art. 16 Verifica delle autocertificazioni

Il responsabile del procedimento predispone misuganizzative idonee ad effettuare controlli,
anche a campione in misura non inferiore al 10%,tatti i casi in cui sorgono fondati dubbi, sulla
veridicita delle dichiarazioni sostitutive e dedletocertificazioni.

| controlli sono effettuati consultando direttamegnbve possibile in via telematica, gli archivi
comunali e delle altre amministrazioni pubblicheverno richiedendo, anche attraverso strumenti
informatici o telematici, conferma scritta dellarigspondenza di quanto dichiarato con le risultanze
dei registri da queste custoditi.

Art. 17 Conferenza dei Servizi

Il responsabile del procedimento indice la confeaewlei servizi ogniqualvolta sia necessario
acquisire pareri, valutazioni tecniche o atti ddas® comunque denominati, essenziali per lo
sviluppo dell'attivita istruttoria e decisionale diire Pubbliche Amministrazioni, da altri uffici e
servizi dell'amministrazione comunale e da soggettcessionari di pubblici servizi.

Il responsabile del procedimento puo invitare dquipare, senza diritto di voto, alla conferenza di
cui al comma 1 anche soggetti privati portatorindéressi qualificati in relazione alle decisiomi d
assumere, nonché rappresentanti di organi istitaiiocqualora se ne ravvisi l'opportunita.

La mancata partecipazione di uffici dellAmminigine regolarmente convocati, che siano tenuti
a rendere il proprio parere, equivale ad assenso.

Gli esiti della Conferenza di servizi sono formaéii mediante la redazione di apposito verbale, nel
guale sono riportati tutti gli elementi discussinohé le determinazioni finali assunte.



Il verbale é sottoscritto da tutti i partecipartdaonferenza e costituisce:

a) atto istruttorio essenziale, qualora per la kmione del procedimento sia comunque necessaria
l'adozione di un provvedimento amministrativo;

b) atto finale del procedimento, qualora in basdisposizioni di legge o di regolamento sia
possibile definire, gia in sede di conferenza devigi, la volonta delll Amministrazione.

Art. 18 Attivita consultiva

Qualora 'Amministrazione debba obbligatoriamenithiedere I'espressione di un parere ad un
organo consultivo, tale parere deve intervenireoeihtermine fissato dalla legge o da regolamento
e comunque entro venti giorni dal ricevimento delthiesta. Negli stessi termini sono resi i pareri
facoltativi.

L'organo consultivo cui e richiesto il parere puanifiestare, seppure per una sola volta, esigenze
istruttorie. In tal caso il termine puo esserenmito e il parere € reso definitivamente entro 15
giorni dalla ricezione degli elementi istruttorridti dalle Amministrazioni interessate.

Qualora il parere obbligatorio non sia espressooetttermine e non siano state rappresentate
esigenze istruttorie da parte dell'organo adit@Aniministrazione richiedente pud procedere
indipendentemente dall’acquisizione dello stesso.

Qualora il parere facoltativo non sia espressooeilttermine e non siano state rappresentate
esigenze istruttorie da parte dellorgano aditénmministrazione procede indipendentemente
dallemissione del parere. Salvo il caso di omedshiesta del parere, il responsabile del
procedimento non puo essere chiamato a risponasyie elventuali danni derivanti dalla mancata
espressione dei pareri.

Non si puo prescindere dall’acquisizione dei pariehiesti ad Amministrazioni preposte alla tutela
dellambiente, del paesaggio, del territorio e aedhlute dei cittadini. In questo caso decorso
inutiimente il termine per I'emanazione del pardreesponsabile del procedimento comunica
all’'organo interpellato per il parere l'impossikdlidi proseguire listruttoria, e ne informa gli

interessati

Alla comunicazione del parere si procede anchéaxa utilizzando gli strumenti telematici.

Art. 19 Valutazioni tecniche

Qualora '’Amministrazione, al fine di pervenire’atlozione del provvedimento conclusivo del
procedimento, abbia I'obbligo di acquisire preveamnente le valutazioni tecniche di organi o enti
appositi e questi non provvedono nel termine stabilo in mancanza entro 90 giorni, il
responsabile del procedimento chiede linterverallp stesso fine, di altri organi o enti di
equivalente qualificazione e capacita tecnica,dsh@no adempiere entro gli stessi termini. Decorsi
inutilmente ulteriori 90 giorni, I’Amministrazioneprovvede comunque all’adozione del
provvedimento.

Nel caso in cui I'ente o lI'organo cui € stata mst@ la valutazione tecnica manifesti esigenze
istruttorie, il termine per I'espressione dellautakione tecnica pud essere interrotto e la stessa
deve intervenire entro 15 giorni dalla riceziongldelementi istruttori.

Per I'adozione del provvedimento finale non si puéscindere dalla preventiva acquisizione delle
valutazioni tecniche richieste ad Amministrazioregoste alla tutela dellambiente, del paesaggio,
del territorio e della salute dei cittadini.



Art. 20 Norme transitorie e finali

Le disposizioni del presente regolamento che nesdim gia previste dalla legge 241 del 1990 si
applicano ai procedimenti avviati dopo la sua datnavigore e a quelli in corso limitatamente alle
fasi procedimentali non concluse.

Per tutto quanto non espressamente disciplinatprdaknte regolamento si applicano:

a) le disposizioni della legge 241/90;

b) le norme comunitarie, le leggi statali e reglgna

c) i regolamenti relativi a specifiche tipologiepdbcedimento.

Art. 21 Abrogazioni
Dalla data di entrata in vigore del presente regelato € abrogato il regolamento sul procedimento
amministrativo approvato con delibera C.C. n. 9926e11.1997



