
 
 

 Al Comune di Barberino di Mugello   
                                                                     Settore Gestione Territorio 

 

 
Il sottoscritto consapevole che le dichiarazioni false, la falsità negli atti e l’uso di atti falsi comportano 
l’applicazione delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del DPR 445/2000 e la decadenza dai benefici 
conseguenti 

 

Cognome ________________________________________ Nome _________________________ 
Data di nascita ____/____/____ Luogo di nascita _____________________________(Prov. _____) 
Cittadinanza _____________________________________________________________________ 
Codice Fiscale                 

Residenza:  Comune di _________________________________ CAP __________(Prov. _______) 
 Via/P.zza ____________________________________________________________ n. ________ 
Tel. ________________cell. _________________________ Fax ___________________________ 
E-mail ___________________@_____________________ [   ] barrare se email con firma digitale 
 

 
Denominazione o Ragione Sociale ____________________________________________________ 
con sede legale ovvero [   ] amministrativa nel Comune di _________________________________  
(Prov. ______ )  Via/P.zza ________________________________________________ n.________ 
CAP __________Tel. ________________________ Fax __________________________________ 
E-mail ___________________@_____________________ [   ] barrare se email con firma digitale 
 

Fa istanza di accesso ai documenti amministrativi ai sensi della legge 241/19901 
 

[   ] Richiesta di accesso  ai documenti relativi ad un procedimento in corso  
Tipo di Atto __________________________ presentato da_________________________________ 
in data ____________________________ prot. n.  _______________________________________ 
Tipo di Atto __________________________ presentato da_________________________________ 
in data ____________________________ prot. n.  _______________________________________ 
 
[   ] Richiesta di accesso ai documenti relativi ad un procedimento già concluso  
Tipo e/o numero di Atto _______________________________ rilasciato il____________________ 
intestato a ________________________________________________________________________ 
Tipo e/o numero di Atto _______________________________ rilasciato il____________________ 
intestato a ________________________________________________________________________ 
 

MODALITA’ DI ACCESSO 2 
 
[   ] PRENDERE VISIONE (senza estrazione di copia) 
[   ] ESTRAZIONE DI COPIA 
[   ] ESTRAZIONE DI COPIA AUTENTICATA 
 
 
 
 
 
 

                                                 
 

 

DOCUMENTI RICHIESTI 
 



A tal fine dichiara:  
LEGITTIMAZIONE DEL RICHIEDENTE 

- di avere titolo e legittimazione alla presentazione della istanza in qualità di: 
[   ] Diretto interessato dal procedimento (specificare)__________________________________________ 
[   ] Controinteressato, potendo ottenere un pregiudizio dallo svolgimento del procedimento 
[   ] Portatore di interesse diffuso in qualità di _______________________________________________ 
[   ] Tecnico incaricato   
[   ] Progettista, Direttore Lavori  
[   ] Altro ___________________________________________________________________________  
 
 

INTERESSE DEL RICHIEDENTE 
- di avere interesse all’accesso dei documenti in quanto: 
[   ] ho la necessità di far valere in giudizio le mie ragioni ed ho necessità di produrre i documenti 
richiesti 
[   ] ho ricevuto un danno dall’attività svolta in quanto _______________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
[   ] ________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
nei casi suddetti , qualora vengano individuati soggetto contro interessati, si procederà a dare 
comunicazione agli stessi ai sensi art 3 DPR 184/2006 
 

DELEGATI PER IL PROCEDIMENTO DI ACCESSO 
Il sottoscritto comunica di avvalersi dei seguenti soggetti ai fini dell’esercizio del diritto di accesso che 
devono intendersi autorizzati a svolgere tutte le attività connesse ivi compreso il ritiro dei documenti: 
 
DELEGATO  
Cognome ________________________________ Nome __________________________________ 
Data di nascita ____/____/____ Luogo di nascita _____________________________(Prov. _____) 
Cittadinanza _____________________________________________________________________ 
Codice Fiscale                 

 
Residenza:  Comune di _________________________________ CAP __________ (Prov. ______ ) 
Tel. ___________________ Fax ________________________ Cell. ________________________ 
E-mail ___________________@_____________________[   ] barrare se e-mail con firma digitale 
 
 
 
 
 

 
SOTTOSCRIZIONE DELL’ISTANZA DI ACCESSO 

 

Tutto ciò premesso il sottoscritto fa istanza di accesso ai documenti amministrativi ai sensi della legge 
241/1990 
 

_________________________  lì ________________ 
\ L’interessato 

 

 

 

 
 
allegare fotocopia del documento di riconoscimento valido 

allegare fotocopia del documento di riconoscimento valido 

Il delegato 
 

allegare fotocopia del documento di riconoscimento valido 



 

 

 

AVVERTENZE: l'istanza sarà  ritenuta non accoglibile (salvo integrazioni): 
− qualora l'indicazione dei documenti e atti richiesti sia omessa o risulti non completa e non sia possibile individuare l'oggetto 

della richiesta; 
− qualora sia omessa la motivazione dell'istanza; 
− qualora la motivazione dell'istanza non sia pertinente con quanto prescritto dall'art. 22 della legge 241/90 e s.m.i.; 
− qualora la richiesta sia priva della copia dei documenti di identità dell'interessato e/o del delegato.  

 
1) AMBITO D’APPLICAZIONE DEL DIRITTO D’ACCESSO  
     DPR. 184/2006 ART. 2   
Il diritto di accesso ai documenti amministrativi è esercitabile nei confronti di tutti i soggetti di diritto pubblico e i soggetti di diritto privato 
limitatamente alla loro attività di pubblico interesse disciplinata dal diritto nazionale o comunitario, da chiunque abbia un interesse diretto, 
concreto e attuale, corrispondente a una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale è richiesto l'accesso.  
 Il diritto di accesso si esercita con riferimento ai documenti amministrativi materialmente esistenti al momento della richiesta e 
detenuti alla stessa data da una pubblica amministrazione, di cui all'articolo 22, comma 1, lettera e), della legge, nei confronti dell'autorità 
competente a formare l'atto conclusivo o a detenerlo stabilmente. La pubblica amministrazione non è tenuta ad elaborare dati in suo 
possesso al fine di soddisfare le richieste di accesso.  

2) la presa visione dei documenti è a titolo gratuito; 
per l’estrazione di copia verrà richiesto il pagamento del costo della riproduzione. 
le copie di documenti non riproducibili con i mezzi in dotazione al settore gestione territorio saranno ritirabili presso copisteria indicata dal 
settore stesso.   
ove siano richieste  copie dichiarate conformi agli originali, oltre al  pagamento del costo della riproduzione, dovrà essere assolta l’imposta 
di bollo ( €. 14,62 a foglio)  -  DPR 26 ottobre 1972 n. 642. 
 
INFORMATIVA ai sensi dell’art. 13 del Codice della Privacy (D.Lgs. 30/06/2003 n.196)  
La informiamo che i dati personali e sensibili da lei forniti e quelli che eventualmente fornirà anche successivamente formeranno oggetto di 
trattamento nel rispetto della normativa vigente in materia di privacy.  
Per trattamento si intende la raccolta, registrazione, conservazione, elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, utilizzo, 
interconnessione, blocco, comunicazione, diffusione, cancellazione, distribuzione dei dati personali, ovvero la combinazione di due o più di 
tali operazioni.  
Tali dati verranno trattati per finalità di rilevante interesse pubblico (ai sensi dell'art. 73 comma 2 lett.b del Codice Privacy) connesse e 
strumentali esclusivamente all’attività di accesso agli atti pratiche edilizie utilizzando strumenti idonei a garantirne la sicurezza e la 
riservatezza. I dati potranno essere trattati anche utilizzando strumenti automatizzati atti a memorizzare, gestire e trasmettere i dati stessi 
secondo le procedure previste dal Documento Programmatico della Sicurezza in vigore nell’ente.  
La informiamo, inoltre, che i suoi dati potranno essere trattati anche da Enti pubblici e privati coinvolti nell’attività di accesso agli atti e 
sempre ed esclusivamente per esigenze finalizzate a tale attività.  
La informiamo sulla natura obbligatoria del conferimento dei dati e anche sulla inevitabile impossibilità da parte nostra di erogare i servizi 
e adempiere agli obblighi nei suoi confronti conseguente al suo eventuale rifiuto di conferire i dati e di autorizzarne la comunicazione alle 
suddette categorie di soggetti.  
La informiamo altresì che, in relazione ai predetti trattamenti, potrà esercitare i diritti di cui all’art. 7 del Codice della Privacy sotto 
riportato.  
Titolare del trattamento dei dati: Comune di Barberino di Mugello – Viale della Repubblica 18  
Responsabile del trattamento dei dati: Settore Gestione del Territorio  
 
DIRITTI DELL’INTERESSATO Art. 7 del Codice della Privacy (D.Lgs. 30/06/2003 n.196)  
• L'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora registrati, e 

la loro comunicazione in forma intelligibile  
• L’interessato ha diritto di ottenere l’indicazione:  

a) dell’origine dei dati personali;  
b) delle finalità e modalità del trattamento;  
c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici;  
d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell’articolo 5, comma 2;  
e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in 

qualità di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati.  
• L’interessato ha diritto di ottenere:  

a) l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati;  
b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di cui non è 

necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati;  
c) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro 

contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o 
comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato.  

• L’interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte:  
a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta;  
b) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento 

di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale.  

 


